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ПОЛОЖЕНИЕ  

об Отделе планирования, мониторинга научной деятельности и наукометрии 

Управления организации НИР Дирекции по науке и инновациям 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения  

высшего образования «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Отдел планирования, мониторинга научной деятельности и наукометрии 

Управления организации НИР Дирекции по науке и инновациям (далее – Отдел) является 

структурным подразделением федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Российский экономический 

университет имени Г.В. Плеханова» (далее – Университет), осуществляющим 

административную деятельность в пределах реализуемых целей, задач и возложенных 

полномочий. 

1.2. Отдел создается и ликвидируется приказом ректора Университета. Наименование 

Отдела устанавливается при его создании и может изменяться при его реорганизации и в 

иных случаях на основании приказа ректора. 

1.3.  В своей деятельности Отдел руководствуется: 

• Конституцией Российской Федерации; 

• Трудовым кодексом Российской Федерации; 

• Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. № 188 «Об утверждении 

перечня сведений конфиденциального характера»; 

• Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

• Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»;  

• Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»;  

• указами и распоряжениями Президента Российской Федерации по направлению 

деятельности подразделения; 

• приказами и распоряжениями министерств и ведомств РФ по направлению 

деятельности подразделения; 

• Программой развития РЭУ им. Г. В. Плеханова; 

• Уставом Университета, коллективным договором, распоряжениями и приказами 

ректора Университета, правилами внутреннего трудового распорядка Университета, 

локальными нормативно-правовыми актами Университета в области обработки и защиты 

персональных данных; 

• настоящим положением об Отделе; 

• другими локальными актами Университета по направлению деятельности 

структурного подразделения. 

 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

2.1.  Цель деятельности Отдела: 



 осуществление планирования и учета показателей научной деятельности 

Университета; 

 осуществление планирования, мониторинга и анализа показателей публикационной 

активности научно-педагогических работников (далее – НПР) Университета, реализация 

мер поддержки и стимулирования НПР Университета к опубликованию результатов 

научных исследований в рейтинговых (рецензируемых) научных изданиях, проведение 

проверки соблюдения принципов академической этики при публикации результатов 

научных исследований НПР Университета. 

2.2. Задачи Отдела: 

 планирование, мониторинг и учет показателей научной деятельности научно-

педагогических работников (далее – НПР) Университета; 

 обеспечение отчетности о результатах научной деятельности Университета в рамках 

своего функционала, в том числе статистической; 

 обеспечение эффективного использования научного и образовательного потенциала 

Университета; 

 планирование, мониторинг, учет и анализ показателей публикационной активности 

НПР Университета; 

 реализация мер по стимулированию публикационной активности НПР 

Университета; 

 реализация мер по предупреждению публикации результатов научных исследований 

Университета в «хищных» («мусорных») журналах; 

 проверка соблюдения и популяризация принципов академической этики 

(оригинальность, корректность оформления заимствований, обоснованность объемов 

цитирования (самоцитирования), наличие личного творческого вклада авторов в 

результаты проведенного исследования, описанного в публикации, достоверность 

результатов проведенных исследований и др.) при публикации результатов научных 

исследований Университета. 

 

3. ФУНКЦИИ 

3.1.  Отдел осуществляет планирование и мониторинг показателей научно-

исследовательской деятельности Университета, в том числе планирование и мониторинг 

выполнения плана поступлений денежных средств по НИР и НТУ структурными 

подразделениями Университета. 

3.2.  Отдел осуществляет планирование и мониторинг выполнения нагрузки второй 

половины дня по научной деятельности кафедрами, научными подразделениями и 

филиалами (институтами) Университета. 

3.3.  Отдел осуществляет учет результатов научной деятельности структурных 

подразделений Университета ежеквартально и по итогам календарного и учебного годов.  

3.4.  Отдел осуществляет учет результатов научной деятельности профессорско-

преподавательского состава и научных сотрудников Университета по итогам учебного 

года. 

3.5.  Отдел осуществляет предоставление данных о научной деятельности структурного 

подразделения для конкурсного избрания заведующих кафедрами. 

3.6.  Отдел проводит проверку достоверности сведений, поданных претендентами на 

конкурс на замещение должностей научных работников Университета. 

3.7.  Отдел формирует отчеты о результатах научно-исследовательской деятельности 

Университета для Министерства науки и высшего образования РФ по программе Репорт и 

в базе данных, содержащей сведения об оценке и о мониторинге результативности 

деятельности научных организаций, выполняющих научно-исследовательские, опытно-

конструкторские и технологические работы гражданского назначения (БД РД НО). 

3.8.  Отдел формирует отчеты для территориального органа статистики по городу Москва 

по формам № 2-наука (годовая), № 2-наука (краткая), № 2-наука (ИНВ) и по другим формам 

по требованию территориального органа статистики. 



3.9.    Отдел формирует отчетность о результатах научной деятельности Университета, его 

структурных подразделений, научно-педагогических работников по запросам структурных 

подразделений. 

3.10.  Отдел формирует отчетность по достижению целевых показателей программы 

стратегического академического лидерства «Приоритет-2036». 

3.11.  Отдел формирует отчетность по ежемесячному мониторингу достижения 

показателей государственной программы Российской Федерации «Научно-

технологическое развитие Российской Федерации». 

3.12.  Отдел осуществляет подготовку отчетов о результатах научной деятельности 

Университета для формирования российских и международных рейтингов вузов. 

3.13.  Отдел осуществляет организацию стимулирования публикационной активности 

НПР Университета и его филиалов в рейтинговых (рецензируемых) научных изданиях в 

России и за рубежом. 

3.14. Отдел обеспечивает проверку соблюдения и популяризацию принципов 

академической этики (оригинальность, корректность оформления заимствований, 

обоснованность объемов цитирования (самоцитирования), наличие личного творческого 

вклада авторов в результаты проведенного исследования, описанного в публикации, 

достоверность результатов проведенных исследований и др.) при публикации результатов 

научных исследований Университета. 

3.15. Отдел обеспечивает функционирование Комиссии по оценке публикационной 

активности ФГБОУ ВО «РЭУ им. Г.В. Плеханова» в научных изданиях, индексируемых 

зарубежными наукометрическими системами. 

3.16.  Отдел обеспечивает функционирование совместного заседания учебной и научной 

комиссий Ученого совета Университета. 

3.17.  Отдел реализует комплекс мер по предупреждению публикации результатов 

научных исследований Университета в «хищных» («мусорных») журналах. 

3.18. Отдел проводит экспертизу научных изданий, индексируемых зарубежными 

наукометрическими системами, на предмет соответствия редакционной политики изданий 

стандартам публикационной этики. 

3.19.  Отдел оказывает методическую и консультационную помощь НПР Университета 

при опубликовании научных статей и при использовании информационных ресурсов 

наукометрических систем. 

3.20.  Отдел осуществляет разработку локальных нормативно-методических материалов 

по организации научно-исследовательской деятельности Университета. 

3.21.  Отдел регулярно информирует общественность о результатах научной деятельности 

на интернет-портале Университета. 

3.22. Отдел осуществляет иную деятельность, не противоречащую действующему 

законодательству. 
 

4. УПРАВЛЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ 

4.1 Общее руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, который назначается 

приказом ректора. Начальник Отдела несет ответственность за результаты деятельности его 

подразделения. 

4.2 Начальник Отдела руководит деятельностью Отдела, распределяет обязанности 

между работниками в рамках их функциональных обязанностей, определенных их 

должностными инструкциями, представляет работников к поощрениям и взысканиям. По 

каждому направлению работы Отдела текущие решения принимает ответственный за 

данное поручение работник. 
 

5. УЧЕТ, ОТЧЕТНОСТЬ И КОНТРОЛЬ 

5.1.  Отдел уполномочен получать документы, информацию, сведения, необходимые для 

осуществления работы от соответствующих подразделений Университета. 



5.2.  Отдел в пределах своей компетенции осуществляет подготовку необходимой 

Университету отчетности, в том числе статистической, в соответствии с поручениями 

руководства. 

5.3.  Отдел обеспечивает предоставление требуемой в соответствии с законодательством 

РФ информации по направлениям деятельности в различные Министерства и ведомства, в 

том числе для дальнейшего размещения на официальном сайте Университета и на 

мониторинговых сайтах Министерства науки и высшего образования РФ. 

5.4.  Контроль деятельности структурного подразделения осуществляет начальник 

Управления организации НИР Дирекции по науке и инновациям. 
 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ (ВНУТРЕННЕЕ И ВНЕШНЕЕ)  

6.1.  Отдел при необходимости взаимодействует со всеми структурными 

подразделениями Университета. 

6.2.  Отдел при необходимости взаимодействует с другими сторонними организациями 

РФ. 

6.3.  Отдел взаимодействует с соответствующими структурными подразделениями по 

вопросам: 

 обработки и защиты персональных данных; 

 обучения работников правилам обработки и защиты персональных данных; 

 обеспечения конфиденциальности информации, содержащей персональные данные; 

 соблюдения требований нормативно-правовых актов, устанавливающих порядок 

обработки и защиты персональных данных; 

 выполнения требований по защите персональных данных, при их обработке с 

использованием средств вычислительной техники; 

 противодействия коррупции; 

 возникновения нештатных ситуаций в автоматизированных информационных 

системах персональных данных; 

 возникновения фактов и попыток нарушения требований обработки и защиты 

персональных данных; 

 проведения служебных проверок при нарушении работниками требований по 

обработке и защите персональных данных; требований нормативно-правовых актов, 

устанавливающих порядок обработки и защиты персональных данных. 
 

Начальник Управления организации НИР     Юрина О.В. 

Дирекции по науке и инновациям  


