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IHOJIO’KEHHUE
o Kanneaspun MoCKOBCKOro NpoMBIILJIEHHO-I)KOHOMHUYECKOI0 KOJLJIeIKA
denepanbHOro rocy1apcTBEHHOI0 OFOKETHOTO 00Pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS
BbICILIEro oOpa3zoBaHus «Poccuiickuii 3xoHoMu4eckuil ynusepcurer umenu 1'.B. Ilnexanosa»

1. OBIIME HNOJOXEHUA
1.1. Kannensapusi sBIsSeTCS CTPYKTYpHBIM TMOJpa3ieieHrHeM MOCKOBCKOTO IPOMBIILIEHHO-
sKOHOMHUYEeCKOoro kosuiemka (mamee — Komnemxk) denepanbHOrO rocyaapCTBEHHOTO OOJHKETHOTO
00pa30BaTEeNBHOrO YUPEKIEHHUS BhICIIEr0 00pa3oBaHus «Poccuilckuii SKOHOMUYECKUN YHUBEPCUTET
umenn [.B. IlnexanoBa» (mamee — VYHUBEPCUTET), OCYIIECTBISIONIUM aIMUHUCTPATHUBHYIO
NEeSATEIbHOCTh B IIpe/iesaX pealnu3yeMbIX LeseH, 3aa4 U BO3JIOKEHHBIX TOJTHOMOYHIA.
1.2. Kannensipus co3gaercss ¥ JIMKBUIUPYETCS MPUKAa30M peKkTopa YHuBepcutera. HanMeHoBaHnue
Kannenspun ycranaBinuBaeTcs pu €€ CO31aHUH U MOXKET U3MEHATHCS TP €€ peOpraHu3alyy U B UHBIX
ClIly4asix Ha OCHOBAaHMH IIpUKa3a PEKTOpA.
1.3. B cBoeii gesrensHocTu Kanuenspust pyKoBOJICTBYETCS:

° Koucturynueit Poccuiickoii @enepannu;

o O®enepanbHbM 3akOHOM P® ot 29.12.2012 Ne 273-03 «0O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
Denepauun»;

° TpynoseiM koxekcom Poccuiickon Penepannu;

o Vxazom Ilpesunenra Poccuiickoit @enepaunn ot 06.03.1997 r. Ne 188 «O6 yTBepkaeHUU
MepeyHs CBEACHUN KOH(DUIECHIIMAIBHOTO XapaKTepay;

o ®enepanbHbIM 3aK0HOM P®D o1 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX JTaHHBIXY;

o [TocranoBnenuem IpaButensctBa PO ot 01.11.2012 Ne 1119 «O0 yTBepxaeHnn TpedoBaHUM K

3alIUTe MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX NpU UX 00paboTke B MH(OPMAIIMOHHBIX CHUCTEMax MEPCOHAIBHBIX
JTAHHBIX)»;

o [TocranoBnenuem [IpaButensctBa PO ot 15.09.2008 Ne 687 «O6 yTBepxkaenuu Ilonoxenus oo
0COOEHHOCTSIX 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, OCYLIECTBIsEMOl 0€3 HCIOJIb30BaHUS CPEICTB
aBTOMaTH3AIHN»,

o ykazaMu u pacnopsbkeHusmu IIpesnnenta Poccumiickoit @exepanuu 1O  HampaBICHHUIO
JESATEIIBHOCTH ITOAPa3IEIICHHS;

o MIPUKA3aMU U PaCIOPsLKEHUSIMUA MUHHUCTEPCTB M BeTOMCTB PD 1o HanpaBIeHUIO JEATEIbHOCTH
MIOAPA3ACIICHHUS;

o IIporpammoii pazsutust POV um. I'. B. [Inexanosa;

o YcraBoOM YHUBEPCUTETA, KOJUIEKTUBHBIM JIOTOBOPOM, PACIOPSLKECHUSAMU U IIPUKAa3aMU PEKTOPA

YHuBepcHuTeTa, NpaBUIaMH BHYTPEHHETO TPYAOBOIO pacnopsjika YHHUBEPCUTETA, JOKAJIbHBIMU
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMU aKTaMHM YHHMBEpCHTETa B 00JacTH OOpabOTKM M 3aIIUTHl NEPCOHATBHBIX
JAHHBIX;

o HACTOSIIINM TOJIO)KEHUEM O KaHLEJSIPHH;

o JPYTMMH 3aKOHOAATEIIbHBIMA M HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBBIMU akTamMu P® M JIOKaJbHBIMU aKTaMHu
YHusepcurera.



2. HEJHU U 3AJAYUN JEATEJBbHOCTHU HOJAPA3JAEJEHUSA
2.1. ens gesrensHoctu Kannenspuu:
° OopraHu3aiusi, pPyKOBOACTBO, KOHTPOJb M pealu3anus padoT MO0 JTOKYMEHTAlHOHHOMY
obecrieuenuro aesreabHocT Komnemxa.
2.2. 3apaum Kanuenspuwu:
° COBEPIIICHCTBOBaHUE ()OPM M METOJIOB PabOTHI C JOKYMEHTAMU;
° obecrieueHre €AMHOTO TMOpSAAKAa JOKYMEHTHPOBAHHWA, OpraHusanus padoTel ¢ dopmamu
JOKYMEHTOB, HH(OPMAIIMOHHO-TIOUCKOBBIMH CHCTEMaMH, KOHTPOJIb HCIIOJHEHUS W TOATOTOBKU
JIOKYMEHTOB K Mepe/1adye UX B ApXUB B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIUMH HOPMATUBHBIMU aKTAMHU;

o COKpallleHue JOKYMEHTOO00OpOoTa, KojudecTBa (QopM JTOKYMEHTOB U 3(QexkTuBHOE UX
IIPUMEHEHUE;
o BHE/IPEHHE COBPEMEHHBIX TEXHOJIOTUH OOpabOTKM JIOKYMEHTOB Ha OCHOBE NPUMEHEHUS

MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHI.

3. @YHKIHUHN

3.1. Kannmenspust OCYIIECTBISIET O3KCIECAUIMOHHYI0 00pabOTKYy, pPErHCTpalnuio TOKYMEHTOB U
YUETHO-CIIPAaBOYHYIO pabOTy MO JOKYMEHTaM.

3.2. Kaunmenspust oOpraHu3yeT CBOEBPEMEHHOE pAaCCMOTPEHHE ¢ TIOATOTOBKY JOKYMEHTOB
anMuHucTpanueit Komemka, OCyIIeCTBIEHHE KOHTPOJSL HaJ MPAaBHIBHOCTBIO  O(GOpPMIICHUS
JOKYMEHTOB, MPEACTaBIsAEMbIX Ha MOJIUCH NPEACTaBUTENAM aaMuHUCTpanuu Komiemxka (qupexTop,
3aMEeCTHUTENH JUPEKTOpa).

3.3.  Kannensipust peryaupyer X0/ HCIIOJTHEHHS JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb TPOXOXKICHUS, 0()OPMIICHUS
U HCIIOJIHEHHsI JOKYMEHTOB B YCTaHOBJIEHHBIH CPOK; 00OOIEHHE CBEACHUH O XOAE U pe3ysbTaTax
HCIIOJIHEHUS! JJOKYMEHTOB, cUcTeMaTuieckoe HHpopmupoBanue aaMuuuctpauuu Komnemxka mo 3tum
BOIIPOCaM.

3.4. Kannenspust paspabaTbiBaeT M TPOSKTHPYeT OJaHKOBYIO JmokyMmeHTanuio Kommemxa u
HEOO0XO/IMMBIX OTTHCKOB TeyaTel U ITaMIIOB.

3.5. Kannemspus paspabateiBaeT HOMEHKIATypy aen Kosuremka, obecriedmBaeT XpaHEHHUE I U
OIIEPaTUBHOE UCIOJIb30BaHNE JOKYMEHTALUU U HHON MH(POPMALIUH.

3.6.  Kannensipust opraHu3yeT KOHTPOJIb HaJl paboTOH ¢ TOKYMEHTaMHU CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3/IeIeHUI
Komnemxka.

3.7.  Kanuensipust pazpabaThIBaeT (COBMECTHO C COOTBETCTBYIOIIMMHU CTPYKTYPHBIMH TIOPA3ICIICHUS
VuuBepcurera u Komemka) MeponpHsTus MO COBEPLICHCTBOBaHHMIO (OpM M METOJOB pabOTHI €
JOKYMEHTaMH, a TaKKe IO MOBBIIICHUIO HCIOJHUTENbCKOW JMCHUIUIMHBI COTPYAHUKOB U
o0y4aromuxcs.

3.8. Kanmenspust ocymiecTBisieT KOHTPOJb HaJ TPABHIBHOCTHIO OhopMiieHUs W (opMUpOBaHUS
CTPYKTYpPHBIMU NoapazniesnieHussMu Kostemka e, mouiexanux nepeiaye B apxus.

4. YHPABJEHUWE HOAPA3ZAEJEHUEM

4.1. Oo6mee pykoBojcTBO KaHrenspueld OCYIIECTBIsSCT 3aBEAYIOMIMA KaHIEISIPHUEH, KOTOPBINA
Ha3HayaeTcs MPUKA30M PEKTOpa. 3aBEIyIOIIMM KaHIEIIPUEH HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a PE3YJILTATHI
NeSITeIbHOCTH €r0 MOpa3/iesIeHus.

4.2. 3aBenymoomui KaHUENApHEW pPyKOBOAMT JiesTenbHOCThIO KaHuenspuu, pacnpeaensier
00513aHHOCTH MeX/1y paOOTHHUKAaMHU B paMKaX UX (DyHKIIMOHAJIbHBIX 005S3aHHOCTEN, ONPEIEICHHbBIX UX
JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSIMH, TPEJCTaBIseT PaOOTHUKOB K IOOLIPEHHSIM U B3bIcKaHuAM. [lo
KaXJIOMYy HampaBiieHHl0 paboTbl KaHuenspuu Tekyline pelieHus NpPUHUMaeT OTBETCTBEHHBIH 3a
JaHHOE MOpyYeHHe PaOOTHUK.

5. YUYET, OTYETHOCTBb U KOHTPOJIb
5.1. Kannenspus ymoaHoMOYeHa TMOJIy4YaTh JOKYMEHTHI, HH(OPMAIUIO, CBEICHUS, HEOOXOIUMBIE
JUTSL OCYIIECTBIICHUSI PaOOTHI, OT COOTBETCTBYIOIIUX MOPa3IeTICHII Y HUBEPCHUTETA.




5.2. Kanmenspus B mpeaenax CBOEH KOMIETEHIIMHM OCYIIECTBIISIET IMOATOTOBKY HEOOXOIUMOI
YHUBEpCUTETY OTYETHOCTH, B TOM YHCIIE CTAaTUCTHUYECKOW, B COOTBETCTBHU C MOPYUYCHUSIMU
PYKOBOJICTBA.

5.3.  Kannemspus obecnieunBaeT npeaocTaBieHue TpeOyeMol B COOTBETCTBHH € 3aKOHOIaTEIHCTBOM
P® undopmaruu o HampapiIeHUSIM ACATEIHPHOCTH B pa3andHbie MUHHUCTEPCTBA M BEIOMCTBA, B TOM
quClie JUIS JaTbHEHIIero pa3MenieHus Ha OQUITMATBHOM caiiTe YHUBEPCUTETAa U HA MOHUTOPHUHTOBBIX
caiitax MunucrepcTBa npocpenieHus Poccutickoit @enepanuu.

5.4. Kourpons nearensHoctu Kanuenspuu ocyiectsisier aupekrop Komnemxka.

6. BBAMMOJIEVICTBUE (BHYTPEHHEE U BHEIIIHEE)
6.1. Kannmemspust mnpu  HEOOXOOUMOCTH  B3aUMOJICHCTBYET CO  BCEMH  CTPYKTYpHBIMHU
HOJpa3AeIeHUsIMA Y HUBEPCHUTETA.
6.2. Kannemspust npu HEoOXOIMMOCTH B3aMMOJICHCTBYeT co crylaeHTamu Komemka, ux
POAUTENSAMH/ONIEKYHAMH, C IPYTUMH CTOPOHHUMH Oopranuzauusimu PO.
6.3. Kannenspust B3aMMOAEHCTBYET C COOTBETCTBYIOIIMMHU CTPYKTYPHBIMH TOPA3JEICHUSMH TI0
BOIIPOCAM:

o 00pabOTKHU U 3aIUThl IEPCOHAIBHBIX IaHHBIX;

o o0yuyeHHst pabOTHUKOB MpaBHiiaM 00pabOTKH U 3aIUThI IEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

o obecrieyeHns KOH(PHUACHIINATFHOCTH HH(OPMAIINHU, COAEPIKAIIel IepCOHATbHbIC JaHHEIC,

o coOmoieHnst TpeOOBaHWN HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIMX TMOPSIOK
00pabOTKHU M 3alUTHI IEPCOHAIBHBIX JaHHbIX;

o BBINOJIHEHUsT TpeOOBaHMN IO 3alUTe€ NEPCOHANbHBIX JAaHHBIX, NP HX O00paboTKe C
HCIIOJIb30BAHUEM CPEJCTB BBIYMCIUTEIbHON TEXHUKH;

o IIPOTUBOAECUCTBUS KOPPYILIHH;

o BO3HHMKHOBEHHUS HELITATHBIX CUTYyallMil B aBTOMaTHU3MPOBAHHBIX MH()OPMALIMOHHBIX CUCTEMAaX
NIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX;

o BO3HUKHOBEHUS (DAKTOB M TMONBITOK HapylleHHs TpeOoBaHUII 0OpaOOTKM M 3aIIUTHI
NIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX;

o IPOBE/ICHUS CITyKEOHBIX IPOBEPOK MTPH HApYyILIEHUH pabOTHUKaMU TpeOoBaHMA 10 00paboTke U

3alUTC TMCPCOHAJIBHBIX JaHHBIX; TpC6OBaHHﬁ HOPMATUBHO-IIPABOBLIX AKTOB, YCTaHABJIMBAIOIIUX
MOpAIO0K O6pa6OTKI/I U 3alIUTHI NIEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.

Jupextop MOCKOBCKOTO
MTPOMBIIIIIEHHO-3KOHOMHUYECKOT O H.®. Jlayxesa
KOJUIEIKA



JIMCT O3HAKOMJIEHUA C ITIOJIOXKEHUEM
o Kanuensspun MocKkoBCKOro NpoMbIIIJIEHHO-DKOHOMHYECKOI0 KOJLJIeIKa
DenepanbHOT0 roCyAapCTBEHHOTO OOIKETHOTO 00Pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHUS
BbIcuiero oopazonanus «Poccuiickuii sxoHomMuueckuii ynusepcurer umenu ['.B. IlinexanoBa»

JoJ/KHOCTH DPUO IMoanucek Hara




