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1. Общие положения
1.1. Методическая комиссия создается на кафедре для организации мето­

дической работы кафедры, координации взаимодействия дирекции высшей 
школы / дирекции института / деканата факультета и кафедр по вопросам 
учебно-методического обеспечения учебного процесса.

1.2. В своей деятельности Методическая комиссия руководствуется дей­
ствующим законодательством Российской Федерации, в том числе в области об­
разования, постановлениями Правительства РФ по вопросам высшего образова­
ния и нормативными актами, определяющими работу образовательных органи­
заций высшего образования, федеральными государственными образователь­
ными стандартами высшего образования (далее -  ФГОС ВО), Уставом ФГБОУ 
ВО «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» (далее по 
тексту - Университет), настоящим Положением, распорядительными докумен­
тами ректора Университета и курирующих проректоров в соответствии с опре­
деленными для Методической комиссии задачами и функциями.

1.3. Методическая комиссия организует свою деятельность на основе го­
довых планов работы, скоординированных с Программой развития Универси­
тета, планами работы Учебно-методического управления, кафедры, руковод­
ствуясь решениями Ученого совета Университета, Методического совета Уни­
верситета, Совета высшей школы / института / факультета.

1.4. Руководство Методической комиссией осуществляет ее председа­
тель. Заведующий кафедрой не может являться председателем Методической 
комиссии по своему служебному положению.

2. Цель и задачи деятельности Методической комиссии

2.1. Целью деятельности Методической комиссии является методическое 
обеспечение учебного процесса в соответствии с ФГОС ВО и локальными нор­
мативными актами Университета, а также координация и повышение эффектив­
ности учебно-методической работы кафедры.

2.2. Для достижения указанной цели перед Методической комиссией ста­
вятся следующие задачи:

^  участие в разработке учебно-методической документации по реализу­
емым образовательным программам;
S  осуществление контроля за методическим сопровождением и каче­
ством учебного процесса по дисциплинам/практикам, закрепленным за ка­
федрой;
^  изучение, обобщение и распространение передового опыта учебно-ме­
тодической работы;
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оказание методической помощи молодым преподавателям.У

3. Функции Методической комиссии

3.1. Реализует решения Ученого совета Университета, Методического со­
вета Университета, Совета высшей школы / института / факультета в части ме­
тодического обеспечения учебного процесса;

3.2. Участвует в разработке учебных планов по образовательным програм­
мам, закрепленным за кафедрой, и их актуализации;

3.3. Совместно с академическим руководителями образовательных про­
грамм определяет содержание элементов образовательной программы, закреп­
ленной за кафедрой, и вносит предложения по их актуализации;

3.3. Проводит предварительную экспертизу рабочих программ учебных 
дисциплин (модулей), программ практик, программ государственной итоговой 
аттестации (далее - ГИА), методических материалов, определяет их соответ­
ствие требованиям ФГОС ВО и локальным нормативным актам Университета;

3.5. Совместно с академическим руководителями образовательных про­
грамм анализирует доступные для изучения онлайн курсы на различных откры­
тых образовательных платформах по тематике кафедры, принимает решение об 
их рекомендации к реализации в учебном процессе;

3.6. Проводит экспертизу электронных образовательных ресурсов и он­
лайн курсов, подготовленных преподавателями кафедры.

3.7. Проводит предварительную экспертизу учебных и учебно-методиче­
ских материалов, подготовленных преподавателями кафедр к изданию в Изда­
тельско-полиграфическом центре Университета, в том числе:

^  проверяет подготовленные материалы на соответствие учебным пла­
нам;
^  проверяет соответствие указанного тиража контингенту обучающихся;
S  проверяет подготовленные рукописи на соответствие требованиям пе­
риодичности1 и целесообразности2 издания;
У на основании анализа данных по вышеназванным требованиям готовит
заключение о рекомендации к изданию по установленной форме.
3.8. Координирует методическую деятельность кафедр по организации са­

мостоятельной работы обучающихся и осуществляет выборочный контроль за­
даний для самостоятельной работы;

'Требование периодичности предполагает издание аналогичных видов рукописей (учебные пособия, лекции, 
практикумы и т.д.) по дисциплине в зависимости от частоты изменения нормативно-правового обеспечения и/или 
иных изменений в изучаемой сфере деятельности.
Требование целесообразности предполагает отсутствие в библиотечном фонде Университета аналогичной акту­
альной литературы по данной дисциплине.
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3.9. Анализирует тематику курсовых работ (проектов), междисциплинар­
ных проектов, выпускных квалификационных работ, дает заключение о возмож­
ности их утверждения;

3.10. Рассматривает и проводит экспертизу оценочных материалов, подго­
товленных преподавателями кафедры;

3.11. Участвует в обобщении и систематизации данных о реализации тре­
бований ФГОС ВО и локальных нормативных актов Университета в части ме­
тодического сопровождения учебного процесса;

3.12. Обеспечивает профессорско-преподавательский состав кафедры ак­
туализированной методической документацией;

3.13. Принимает участие в организации и проведении научно-методиче­
ских конференций и семинаров;

3.14. Изучает, распространяет и пропагандирует передовой опыт препо­
давателей кафедры;

3.15. Осуществляет контроль за качеством преподавания дисциплин, про­
ведением текущего контроля знаний, промежуточной и итоговой аттестации, 
оказывает методическую помощь молодым преподавателям, в том числе состав­
ляет графики взаимного посещения преподавателями занятий, зачетов, экзаме­
нов, тестирований. Проводит выборочную проверку результатов письменных 
зачетов (зачетов с оценкой), экзаменов, компьютерного тестирования;

3.16. Принимает участие в работе по адаптации реализуемых образова­
тельных программ для инвалидов и лиц с ОВЗ;

3.17. Принимает участие в работе по адаптации реализуемых образова­
тельных программ к их реализации в сетевой форме;

3.18. Осуществляет связь кафедры с Учебно-методическим управлением 
Университета;

3.19. Участвует в проведении мониторинга аккредитационных показате­
лей по образовательным программам высшего образования.

4. Обязанности и права членов Методической комиссии

4.1. Члены Методической комиссии обязаны:
S  соблюдать настоящее Положение;
S  принимать активное участие в работе Методической комиссии и вы­
полнять возлагаемые на них поручения;
S  участвовать в заседаниях Методической комиссии.
4.2. Члены Методической комиссии имеют право:
S  высказывать замечания по организации учебно-методической работы
кафедры;
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S  выходить с предложениями по улучшению учебно-методической ра­
боты на Совет высшей школы / института / факультета;
^  вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию учебно­
методической работы и организации учебного процесса;
^  вносить предложения по улучшению работы Методической комиссии; 
S  привлекать к деятельности Методической комиссии ведущих специа­
листов и научных сотрудников Университета и других образовательных ор­
ганизаций высшего образования, а также сотрудников сторонних организа­
ций в качестве экспертов;
^  посещать занятия преподавателей кафедры в соответствии с графиком 
взаимного посещения занятий;
^  участвовать в разработке и обсуждении учебных и учебно-методиче­
ских материалов по тематике кафедры;
^  принимать участие в научно-методических конференциях, семинарах.
4.3. Председатель Методической комиссии:
^  осуществляет руководство работой Методической комиссии;
^  разрабатывает план работы Методической комиссии;
^  подписывает протоколы заседаний, решения и рекомендации Методи­
ческой комиссии;
S  представляет Методическую комиссию кафедры в Центре методиче­
ского обеспечения и развития образовательных программ Университета 
при проведении экспертизы учебных и учебно-методических материалов, 
подготовленных преподавателями кафедры в Издательско-полиграфиче­
ском центре Университета и несет ответственность за достоверность предо­
ставляемых материалов;
^  отчитывается по результатам деятельности Методической комиссии 
по итогам учебного года на заседании кафедры в форме письменного отчета 
о работе Методической комиссии.

5. Организация деятельности Методической комиссии

5.1. Методическая комиссия кафедры формируется из числа наиболее ква­
лифицированных преподавателей кафедры. Рекомендуется включать в состав 
Методической комиссии кафедры лиц из числа работников сторонних организа­
ций по профилю деятельности кафедры. Рекомендуемая списочная численность 
Методической комиссии кафедры составляет 5 - 7  человек.

5.2. Состав Методической комиссии кафедры, включая ее председателя, 
избирается и утверждается на заседании кафедры.
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5.3. Состав и председатель Методической комиссии кафедры избираются 
сроком на 1 учебный год.

5.4. Председатель Методической комиссии подчиняется заведующему ка­
федрой.

5.5. Методическая комиссия кафедры осуществляет свою деятельность в 
соответствии с планом, разрабатываемым на учебный год и утверждаемым на 
заседании кафедры в начале соответствующего учебного года.

5.6. Решения и рекомендации Методической комиссии принимаются от­
крытым голосованием простым большинством голосов. В случае равенства го­
лосов, голос председательствующего имеет решающее значение.

5.7. Решения и рекомендации Методической комиссии принимают обяза­
тельную силу для сотрудников кафедры после рассмотрения и утверждения их 
на заседании кафедры.

5.8. Заседания Методической комиссии кафедры протоколируются. Прото­
колы и выписки из протоколов подписываются председателем Методической 
комиссии. В случае избрания секретаря Методической комиссии, протоколы и 
выписки из протоколов заседания подписываются секретарем Методической ко­
миссии и ее председателем.

5.9. Методическая комиссия составляет отчет о проделанной работе за 
учебный год, который рассматривается и утверждается на заседании кафедры в 
конце учебного года.

6. Заключительные положения

6.1. «Положение о Методической комиссии факультета (кафедры) в феде­
ральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» 
считать утратившим силу.

6.2. «Положение о Методической комиссии кафедры в федеральном госу­
дарственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» принимается 
и утверждается на заседании Ученого совета Университета.

6.3. Дополнения и изменения, вносимые в данное Положение, рассматри­
ваются и утверждаются в установленном порядке Ученым советом Универси­
тета.
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