
Инструкция по работе с модулем 1С: «Личный кабинет преподавателя» 

 

    7. Работа со статусами 

 

Изначально документ «Помесячный учет помесячной нагрузки» имеет 

статус «В работе». 

 

 

 После того, как преподаватель добавил данные по фактической нагрузке 

за месяц необходимо отправить документ на согласование заведующему 

кафедрой нажав на кнопку «Отправить на согласование» в шапке документа. 

 

 

Статус документа изменяется на «На согласовании», после этого 

заведующий кафедрой может согласовать нагрузку.  

 

 

Заведующий кафедрой имеет возможность согласовать только занятия, 

отмеченные как проведенные (выделенные жирным шрифтом). Все 

добавленные преподавателем строки на вкладках «Учебная нагрузка из 

заказов-заданий», «Прочие виды учебной нагрузки» и «Вторая половина дня» 

при переводе документа в статус «На согласовании» автоматически считаются 

отправленными на согласование. 



При необходимости откорректировать информацию в уже отправленном 

на согласование документе необходимо вернуть документ в работу, нажав на 

кнопку «Вернуть в работу» в шапке документа. 

 

Все изменения статуса документа отражаются на вкладке «История 

изменения статусов», где можно увидеть кто и когда менял статус данного 

документа, а также комментарии заведующего, если он отклонял документ. 

  

 


