
Инструкция по работе с модулем 1С: «Личный кабинет преподавателя» 

 

3. Первая половина дня, аудиторная нагрузка из расписания 

 

Чтобы начать работать с нагрузкой необходимо на вкладке «Учет 

нагрузки» два раза нажать на соответствующий месяц. 

 

 

 Для заполнения нагрузки по первой половине дня необходимо перейти 

на вкладку «Первая половина дня».  

 

  

 Открываются две вкладки. Для заполнения аудиторной нагрузки 

необходимо перейти на вкладку «Аудиторная нагрузка из расписания». 

 



 На данной вкладке расположена аудиторная нагрузка из расписания по 

неделям. Для того, чтобы отметить проведенную пару необходимо нажать на 

ячейку с занятием правой кнопкой мыши и нажать на кнопку «Проведено». 

После этого занятие выделится жирным шрифтом. 

 

 

 Проведенные пары можно отметить сразу за всю неделю, для этого 

нужно нажать на кнопку «Отметить все пары за неделю» и нажать на 

появившуюся кнопку «Проведено». 

 

 

  

 Аналогично можно отметить все пары за месяц нажав на кнопку 

«Отметить все пары за месяц» и нажать на появившуюся кнопку «Проведено». 

 



 Для того, чтобы отменить проведение пары, которая уже отмечена как 

проведенная необходимо нажать на ячейку с занятием правой кнопкой мыши 

и нажать на кнопку «Не проведено». 

 

Аналогично можно отменить пары, отмеченные как проведенные, на 

неделю и за месяц. 

 

 

 



В заголовке вкладки недели есть информация о том, сколько пар из всех 

за данную неделю согласовал заведующий кафедрой. 

 

 

 Обращаем ваше внимание, что по окончанию работы с документом для 

сохранения внесенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить 

изменения» в верхнем левом углу. 

 

 


