
ПЛАН РАБОТЫ
Центра методического обеспечения и развития образовательных программ

Учебно-методического управления 
на 2024 календарный год

№ Наименование мероприятия Сроки
реализации

Ответственны 
й исполнитель

Перечень
соисполнителей

Форма
отчетности

Контроль
осуществляет

1 .
Подготовка и оформление приказа о 
составе Методического совета 
Университета

сентябрь 2023 Бобков А.Л. Синицина Е.А. Утвержденный
приказ Стукалова И.Б.

2.
Подготовка, организация и участие в 
заседаниях Методического совета 
Университета

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 
Чикина И.Б.

Отчет о работе 
Методического 

совета
Стукалова И.Б.

3. Подготовка и оформление выписок и 
решений Методического совета Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 

Чикина И.Б.

Выписки из 
протоколов 
заседаний, 
решения

Стукалова И.Б.

4.

Подготовка документации для 
представления в Ученый совет РЭУ 
вопросов, прошедших рассмотрение на 
Методическом совете

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 
Чикина И.Б.

Служебные
записки Стукалова И.Б.



5.
Проведение опросных голосований 
членов Методического совета (по 
необходимости)

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 
Чикина И.Б. Протоколы Стукалова И.Б.

6.
Подготовка и оформление приказа о 
составе Методической комиссии по 
СПО при Методическом совете

сентябрь 2023 Бобков А.Л. Разумова В.А. 
Тужба Т.Е.

У твержденный 
приказ Стукалова И.Б.

7.
Подготовка, организация и участие в 
заседаниях Методической комиссии по 
СПО при Методическом совете

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А.

Утвержденный 
план работы, 
протоколы 
заседаний

Стукалова И.Б.

8.
Подготовка и оформление выписок 
решений Методической комиссии по 
СПО при Методическом совете

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А.

Выписки из 
протоколов 
заседаний, 
решения

Стукалова И.Б.

9.

Экспертиза учебных планов по 
направлениям подготовки и 
специальностям, реализуемым в 
Университете

Весь период Бобков А.Л. Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Утвержденные 
учебные планы Стукалова И.Б.

10.

Экспертиза учебных планов и программ 
подготовки специалистов среднего 
звена специальностям СПО, 
реализуемым в структурных 
подразделениях СПО г. Москвы и 
филиалах

Весь период Бобков А.Л. Тужба Т.Е. Утвержденные 
учебные планы Стукалова И.Б.

11.

Оказание консультационной и 
экспертной поддержки деканатам 
факультетов по разработке учебных 
планов в соответствии с требованиями 
ФГОС ВО, профессиональных 
стандартов, нормативных документов 
МОН РФ

Весь период Бобков А.Л. Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Журнал 
проведения 

консультаций, 
разработанные и 
утвержденные 
учебные планы

Стукалова И.Б.



12.

Оказание консультационной и 
экспертной поддержки руководителям 
подразделений СПО по разработке 
учебно-методического обеспечения в 
соответствии с требованиями 
образовательных стандартов (в т.ч. 
ТОП-50), нормативных документов 
Минобрнауки России и 
Минпросвещения России

Весь период Бобков А.Л. Тужба Т.Е.

Журнал 
проведения 

консультаций, 
разработанные и 
утвержденные 
учебные планы

Стукалова И.Б.

13.

Оказание консультационной и 
экспертной поддержки руководителям 
подразделений СПО по разработке 
учебно-методического обеспечения для 
прохождения процедуры 
лицензирования образовательной 
деятельности

Весь период Бобков А.Л. Тужба Т.Е.
Журнал

проведения
консультаций

Стукалова И.Б.

14.

Оказание консультационной и 
экспертной поддержки деканатам 
факультетов по разработке новых 
образовательных программ, в том числе 
в соответствии со стратегическими 
проектами программы «Приоритет- 
2030»

Весь период Бобков А.Л.

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д. 
Клименко Н.В. 

Г изатуллина Г.З. 
Дементьева Г. А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В.

Обновленные и 
утвержденные 

ОПОП
Стукалова И.Б.

15.

Экспертиза образовательных программ 
по новым и реализуемым направлениям 
подготовки бакалавра, специалистов и 
магистра в соответствии с 
образовательными стандартами ФГОС 
ВО (на головной площадке г. Москва)

Весь период Бобков А.Л.

Клименко Н.В. 
Г изатуллина Г.З. 
Дементьева Г. А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В.

Обновленные и 
утвержденные 

ОПОП
Стукалова И.Б.



16.

Оказание консультационных услуг 
высшим школам, институту, 
факультетам по разработке и проверке 
рабочих программ учебных дисциплин 
в соответствии с требованиями ФГОС 
ВО и профессиональных стандартов

Весь период Бобков А.Л.

Клименко Н.В. 
Гизатуллина Г.З. 
Дементьева Г.А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В.

Журнал
проведения

консультаций,
обновленные

ОПОП

Стукалова И.Б.

17.
Оказание консультационных услуг по 
разработке междисциплинарных 
проектов и проектных модулей

Весь период Бобков А.Л.

Клименко Н.В. 
Гизатуллина Г.З. 
Дементьева Г.А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В.

Журнал
проведения

консультаций,
обновленные

ОПОП

Стукалова И.Б.

18.

Экспертиза семестровых / модульных 
графиков и/или немодульных 
недельных сеток учебного процесса по 
направлениям подготовки и 
специальностям, реализуемым в 
Университете

апрель 2024 г. Бобков А.Л. Чикина И.Б.

Утвержденные 
модульные / 
семестровые 

графики и/или 
недельные сетки

Стукалова И.Б.

19.

Экспертиза семестровых / модульных 
графиков и/или немодульных 
недельных сеток учебного процесса, 
представленных на переутверждение в 
связи с внесением изменений в учебные 
планы

Весь период Бобков А.Л. Чикина И.Б.

Переутвержден- 
ные модульные / 

семестровые 
графики и/или 

недельные сетки

Стукалова И.Б.

20.

Методическая помощь высшим школам, 
институту, факультетам в разработке 
базовых учебных планов, семестровых / 
модульных графиков и/или 
немодульных недельных сеток учебного 
процесса в АИС «1C: Учебное 
планирование»

Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е.А. 
Кистанова И.Ю.

Чикина И.Б. 
Дубинина С.Д.

Журнал
проведения

консультаций
Стукалова И.Б.

21.

Консультационная поддержка и 
координация работ по разработке и 
внедрению учебно-методической 
документации в структурных 
подразделениях Университета

Весь период Бобков А.Л.
Синицина Е.А. 

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Журнал
проведения

консультаций,
протоколы
совещаний

Стукалова И.Б.



22.

Сбор данных по реализации требований 
ФГОС ВО и локальных нормативных 
актов в части методического 
сопровождения учебного процесса

Весь период Бобков А.Л.
Синицина Е.А. 

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Раздел отчета 
Центра Стукалова И.Б.

23.

Обработка и систематизация данных по 
реализации требований ФГОС ВО и 
локальных нормативных актов в части 
методического сопровождения учебного 
процесса

Весь период Бобков А.Л.
Синицина Е.А. 

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Раздел отчета 
Центра Стукалова И.Б.

24.
Разработка новых и внесение изменений 
в действующие локальные нормативные 
акты по методической работе

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 
Тужба Т.Е.

Утвержденные
локальные

нормативные
акты

Стукалова И.Б.

25.
Координация работы по разработке 
локальных нормативных актов по 
методической работе

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А. 
Тужба Т.Е.

Утвержденные
локальные

нормативные
акты

Стукалова И.Б.

26.
Контроль за своевременной 
актуализацией информации на странице 
сайта УМУ на портале Университета

Весь период Бобков А.Л. Синицина Е.А.
Размещенные 
материалы на 

странице УМУ
Стукалова И.Б.

27. Организация и проведение совещаний 
по учебно-методической работе Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е.А. 
Кистанова И.Ю. 
Гизатуллина Г.З.

Протоколы
совещаний Стукалова И.Б.

28.

Осуществление выборочных и 
плановых проверок работы учебных 
подразделений, реализующих ОПОП 
(по поручениям руководства)

Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е.А. 
Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Чикина И.Б. 
Клименко Н.В. 
Разумова В.А. 

Тужба Т.Е.

Отчет Стукалова И.Б.



29.

Экспертиза учебно-методической 
документации для аккредитации 
образовательных программ, реализуемых 
на головной площадке (г. Москва)

Весь период Бобков А.Л.

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д. 
Клименко Н.В. 

Г изатуллина Г.З. 
Дементьева Г. А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В. 

Тужба Т.Е.

Журнал
проведения

консультаций
Стукалова И.Б.

30.

Участие в прохождении 
государственной аккредитации 
реализуемых образовательных 
программ в части экспертизы учебно­
методической документации

Весь период Бобков А.Л.

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д. 
Клименко Н.В. 

Гизатуллина Г.З. 
Дементьева Г. А.

Бутова Н.В. 
Кулешова Ю.В. 

Тужба Т.Е. 
Чикина И.Б.

Журнал
проведения

консультаций
Стукалова И.Б.

31.

Изучение опыта использования 
современных образовательных 
технологий и внедрение их в учебный 
процесс

Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е.А. 
Клименко Н.В. 

Кистанова И.Ю. 
Гизатуллина Г.З. 
Дементьева Г. А.

Бутова Н.В. 
Дубинина С.Д. 
Кулешова Ю.В. 

Тужба Т.Е. 
Чикина И.Б.

Участие в 
круглых столах, 
конференциях и 

иных
мероприятиях

Д Л Я

представителей 
структурных 

подразделений 
Университета и 

филиалов

Стукалова И.Б.

32.

Организация совещаний, семинаров, 
мастер-классов по проблемам 
методического обеспечения учебного 
процесса

Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е.А. 
Кистанова И.Ю. 
Клименко Н.В. 

Гизатуллина Г.З.

Проведенные
совещания,

мастер-классы
Стукалова И.Б.

33. Участие в проведении ежегодного 
самообследования Университета

март -  апрель 
2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А. 

Клименко Н.В.

Раздел отчета о 
самообсле- 

довании
Стукалова И.Б.



34.
Подготовка отчета о работе 
Методического совета Университета за 
2023-2024 учебный год

май-июнь 2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А.
Отчет о работе 
Методического 

совета
Стукалова И.Б.

35.
Подготовка плана работы 
Методического совета на предстоящий 
учебный год

сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А. Утвержденный 
план работы Стукалова И.Б.

36.
Распределение плановой нагрузки по 
учебно-методической и учебно­
организационной работе

сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А.
Распределение

плановой
нагрузки

Стукалова И.Б.

37.

Утверждение плановой нагрузки по 
учебно-методической и 
организационно-методической работе в 
АИС «1C: Учебное планирование»

сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А.
Утверждение

плановой
нагрузки

Стукалова И.Б.

38.
Подготовка статистической отчетности 
по форме СПО-1, направляемый в 
Минобрнауки России

сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Лобасова Н.А. Утвержденный
отчет Стукалова И.Б.

39.
Подготовка предварительного отчет о 
выполнении ГЗГУ направляемого в 
Минобрнауки России

сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Лобасова Н.А. Утвержденный
отчет Стукалова И.Б.

40. Участие в подготовке информации для 
отчета ВПО-1, ВПО-2 Сентябрь 2024 г. Бобков А.Л. Клименко Н.В. 

Лобасова Н.А.

Раздел отчета 
ВПО-1, 

Раздел отчета 
ВПО-2

Стукалова И.Б.

41.
Свод отчетности по движению 
контингента обучающихся (г. Москва и 
филиалы)

Ежемесячно Бобков А.Л. Лобасова Н.А. Отчет Стукалова И.Б.

42. Формирование и согласование 
председателей ГЭК СПО Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А. Утвержденные

приказы Стукалова И.Б.



43.
Формирование и утверждение приказов 
расписания проведения ГИА по 
образовательным программам СПО

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А. Утвержденные
приказы Стукал ова И. Б.

44.

Формирование и утверждение приказов 
об утверждении состава апелляционных 
комиссий по образовательным 
программам СПО

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А. У твержденные 
приказы Стукалова И.Б.

45.

Оказание консультационной и 
экспертной поддержки руководителям 
подразделений СПО по заполнению и 
введению книг протоколов ГЭК

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А.
Журнал

проведения
консультаций

Стукалова И.Б.

46.

Формирование и утверждение приказов 
Университета по личному составу 
обучающихся структурных 
подразделений СПО

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А. Утвержденные
приказы Стукалова И.Б.

47.
Оказание консультационной поддержки 
в части учебной и методической работы 
структурных подразделений СПО

Весь период Бобков А.Л. Разумова В.А. 
Тужба Т.Е.

Раздел отчета 
Центра Стукалова И.Б.

48.

Актуализация и утверждение 
положений регламентирующие работу 
структурных подразделений СПО 
г. Москвы и филиалов

Весь период Бобков А.Л. Тужба Т.Е. Утвержденные
положения Стукалова И.Б.

49.

Подготовка проекта приказа о 
назначении академических 
руководителей образовательных 
программ высшего образования

октябрь-декабрь 
2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А. Утвержденный

приказ Стукалова И.Б.

50.
Составление плана работы Центра 
методического обеспечения и развития 
образовательных программ на 2025 год

декабрь 2024 г. Бобков А.Л. Синицина Е.А. У твержденный 
план Стукалова И.Б.



51.

Подготовка информации, справок и 
сведений по вопросам, касающимся 
работы Центра, по запросам органов 
управления

Весь период Бобков А.Л.

Синицина Е. А. 
Клименко Н.В. 

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д. 

Гизатуллина Г.З. 
Дементьева Г.А.

Бутова Н.В. 
Лобасова Н.А.

В соответствии с 
запросом Стукалова И.Б.

52.
Выполнение отдельных поручений 
руководства в пределах компетенций 
Центра

Весь период Бобков А.Л.
Синицина Е.А. 

Кистанова И.Ю. 
Дубинина С.Д.

Отчет Стукалова И.Б.

Директор Центра методического обеспечения 
и развития образовательных программ А.Л. Бобков


